Aby podpisac¢ deklaracje podpisem zaufanym ePUAP postepuj zgodnie z krokami opisanymi ponizej.

Krok 1

Wejdz na strone https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-

podpis-zaufany

Krok 2

Kliknij w przycisk Podpisz dokument.

Ustugi

Uslugi dla obywatela Uslugi dla przedsiebiorcy Uslugi dla urzednika

Ustugi / Podpisz dokument elektronicznie - wykorzystaj podpis zaufany

Podpisz dokument
elektronicznie - wykorzystaj
podpis zaufany

Masz profil zaufany i chcesz go wykorzystaé do podpisania dokumentu elektronicznego
podpisem zaufanym? Cheesz sprawdzi¢, czy dokument elektroniczny jest podpisany i kto
go podpisal? A moze chcesz poznaé tresé podpisanego juz dokumentu? Sprawdz, jak to
zrobié.

Skorzystaj z ustugi, w ktorej mozesz:

podpisa¢ dokument — réwniez taki, ktéry podpisat ktos inny,

sprawdzi¢, czy ztozone podpisy sa prawidlowe,

przeczytaé przed podpisaniem tresé juz podpisanego dokumentu.

Dzieki ustudze mozesz np. podpisac sprawozdanie finansowe. Wiecej informacji na temat
e-sprawozdan znajdziesz na portalu podatki.gov.pl

Kto moze podpisaé dokument za pomocg podpisu zaufanego

Kazdy, kto ma profil zaufany. Sprawdz, jak zalozy¢ profil zaufany.

Podpisz dokument

A

Krok 3

Wybierz sposéb logowania za pomoca profilu zaufanego

Kontakt


https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany
https://www.gov.pl/web/gov/podpisz-dokument-elektronicznie-wykorzystaj-podpis-zaufany

. Léog I n . gov. pI o elD - select country: Polska (Poland)

Wybierz sposéb logowania.
Bezpieczny i darmowy dostep do ustug publicznych.

| LB | @edowee

Krok 4

Po wybraniu sposobu logowania profilem zaufanym automatycznie otworzy sie strona z mozliwoscig
zalogowania sie do ePUAP-u. Zaloguj sie za pomocg hasta lub wskaz odpowiedni bank.

Za UF?’aol.'flyl E Z Zarejestruj sie

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT

Logowanie za pomocg hasta Wybierz inny sposéb logowania

* - pola wymagane

] Zaloguj za pomoca certyfikatu kwalifikowanego »
Login lub adres e-mail *

it Zaloguj przez bankowos¢ elektroniczng »

[ ]
T.. o _
B @ el
Zaloguj mnie > N Bank Polski

Nie pamietam loginu | Nie pamietam hasta ING B0 Znvelo m

Hasto *



Krok 5

Po zalogowaniu automatycznie otworzy sie strona https://obywatel.gov.pl./

Kliknij w przycisk Wybierz dokumenty z dysku.

Ministerstwo ‘ OBYWATEL.GOV.PL
Cyfryza Cj i informacje i ustugi przyjazne obywatelom Wylogu sie >

Podpisz dokument
elektronicznie

za pomoca podpisu
zaufanego

Mozesz:

* podpisywaé¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisal ktos inny
* sprawdzic, czy inne osoby zlozyly prawidlowy padpis
* pobiera¢ pliki znajdujgce sie w podpisanych dokumentach

(i) Roamiar zalqcznika
nie moze przekracza¢ 10 MB,

Rozszerzenie: txt, rif, pdf, xps, adt, ods,
.odp, .doc, .xls, .ppt, .docx, xlsx, .pptx, .csv,

ipg, .jpeg, -if, iff, geotiff, .png, .svg, way,
mp3, .avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpeg4,
T .0Qg, .0gy, .zip, tar, .gz, gzip, .7z, .html,

xhtml, .css, xml, xsd, .gml, .mg, xsl, xst,
TSL, XMLsig, XAdES, CAJES, ASIC,
XMLenc, .dwg, .dwf, .dxf, .dagn, jp2.

WYBIERZ DOKUMENTY Z DYSKU -+

albo przeciggnij i upus¢ tutaj

Nalezy tutaj wskazac plik z poprawnie wypetniong deklaracjg w formacie PDF.

@ Wysylanie pliku
« « 4 [ > Tenkomputer > Pulpit > deklaracje v o O Przeszukaj: deklaracje
Organizuj v Nowy folder = M @
A Nazwa Data modyfikacji T Rozmiar
[ ZGK_deklaracja_domki_032020_v1_prev.pdf 01.04.2020 12:48 Adobe Acrobat D... 704 KB J
v
Nazwa pliku: | ZGK_deklaracja_domki_032020_v1_prev.pdf v | | Wazystiie piki () 9



https://obywatel.gov.pl./

Krok 6
Po prawidtowym wczytaniu pliku pojawi sie komunikat ,Dokument zostat poprawnie dodany”.

Z tego miejsca masz mozliwosé dodania wtasnego podpisu oraz weryfikacji czy plik posiada juz jakis
podpis.

Aby podpisac plik, kliknij w przycisk Dodaj podpis.

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny
® sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidtowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

7) Rozmiar dokumentu nie moz:

I Rozszerzenie: .txt. rtf, .p

d .ppt. .d

Usuri '

[.l ; 4 T g
Zalecane przegladarki internetowe:

Chro ersji 71.0.3

Dokument zostat poprawnie dodany
ZGK_deklaracja_domki_032020_v1_prev.pdf

Teraz mozesz podpisa¢ dodany dokument za pomoca podpisu elektronicznego

(T —t—

Krok 7

Ponownie otworzy sie strona https://obywatel.gov.pl./, w ktérej nalezy sie zalogowac.

Po zalogowaniu wybierz Podpisz podpisem zaufanym.

profil v
Zau fra ny E Konto prywatne

PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT l

Podpisywanie dokumentu Anulyj ||

Podpisz podpisem kwalifikowanym »

Informacje o profilu
zaufanym Pierwsze imig

Drugie imig

Nazwisko

PESEL

Identyfikator uzytkownika

Data utworzenia

Data wygasniecia


https://obywatel.gov.pl./

Po tej operacji pojawi sie okno autoryzacji podpisania profilem zaufanym i prosba o zalogowanie i
potwierdzenie smsem lub kodem ze zdrapki.

Autoryzacja podpisania dokumentu podpisem zaufanym

Do podpisania dokumentu podpisem zaufanym wymagana jest autoryzacja.

Autoryzuj podpisanie dokumentu, uwierzytelniajac sie w zewnetrznym dostawcy tozsamosci.

Autoryzuj i podpisz dokument Anuluj

Krok 8
Po wykonaniu tych czynnosci pojawi sie komunikat , Twdj dokument zostat poprawnie podpisany”.

Z tego miejsca mozna przegladac ztozone podpisy oraz zapisa¢ na dysku plik z deklaracjg za pomoca
opcji Zapisz.

Twdj dokument zostal poprawnie
podpisany

E\/

Twdj podpisany dokument

ﬁ Ztozone podpisy &

Wrtasciciel podpisu:

Data i godzina podpisu: 2019-03-13 11:05:25 CET
Status podpisu: () Wazny

Rodzaj podpisu: Podpis zaufany

Teraz mozesz zapisa¢ podpisany dokument

|z [




